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Procedura przyjmowania os6b trzecich w trakcie pandemii wywolanej wirusem

SARS-CoV-2 w Przedszkolu Nr 61 Integracyjnym w Bydgoszczy

1. Cel procedury
Celem procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczefistwa i higieny
podczas dostaw i przyjmowania interesantéw w trakcie pandemii wywolanej wirusem SARS-CoV-2
na terenie Przedszkola Nr 61 Integracyjnym w Bydgoszczy

2. Zakres procedury
Niniejsza procedura dotyczy wszystkich dostawcdw i interesantéw pojawiajacych sie w placowce
oraz wyznaczonych pracownikow do ich obshugi w trakcie trwania pandemii wywolanej wirusem
SARS-CoV-2

3. Odpowiedzialnos$é

1) Odpowiedzialnym za wdrozenie procedury i zapoznanie z nig odpowiednich pracownikéw jest
dyrektor placowki;

2) Pracownicy zapoznani sg z procedura poprzez przeczytanie jej i podpisanie, ze zapoznali si¢ z
jej trescia;

3) Pracownicy odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedura;

4) Za nadzorowanie wykonywania procedury odpowiedzialny jest samodzielny referent do spraw
Zywienia i zaopatrzenia lub inny upowazniony pracownik;

5) Dyrektor zapewnia plyny dezynfekujace

6) Dyrektor zapewnia warunki lokalowe i organizacyjne dla realizacji dziatan z procedury;

7) Dyrektor dokonuje kontroli przestrzegania przez podmioty niniejszej procedury;

4. Ogoblne zasady postepowania

1) Nalezy ograniczy¢ przebywanie osob trzecich w placéwce do niezbednego minimum z
zachowaniem wszelkich $rodkow ostroznosci, tj. przy zastosowaniu ostony ust i nosa (za
pomoca odziezy lub jej czesci, maski, maseczki albo przylbicy i dezynfekcji ragk
(zapewnianej przez pracodawce)

2) Osoba trzecia jest zobowigzana do zastaniania ust i nosa oraz dezynfekcji rak.

3) Dyrektor przedszkola wyznacza pracownikow, ktérzy w trakcie pandemii odpowiedzialni sg
za przyjmowanie dostaw i obstuge os6b trzecich (interesantow);

4) Na teren placowki nie s3 wpuszczane osoby, ktére nie majg uzasadnionego interesu
przebywania w placowce;

5) Osoby z objawami choroby nie sg wpuszczane na teren placowki;

6) W pomieszczeniu mogg przebywac osoby z zachowaniem odstepéw minimum 2 m z
zakrytymi ustami i nosem, w rgkawiczkach ochronnych lub po zdezynfekowaniu rak;

7) Rodzice, prawni opiekunowie moga wej$¢ do budynku przedszkola tylko w uzasadnionych
przypadkach, przestrzegajac rezimu sanitarnego (ostona nosa i ust, rekawiczki ochronne lub
dezynfekcja rak);

8) W przypadku, gdy osoba trzecia odmo6wi podania celu wizyty, nie zostanie wpuszczona na
teren placowki;

9) Przed wejsciem do placéwki kazda osoba zobligowana jest do uzycia ptynu
dezynfekcyjnego umieszczonego przy wejsciu do placowki i zdezynfekowania rak oraz
zatoZenia maseczki ochronnej;

10)Kazda wizyta powinna by¢ umowiona telefonicznie lub elektronicznie;

11) Po kazdej wizycie osob trzecich dezynfekowane sg klamki, porecze, blaty, wigczniki i inne
sprzgty bedace w kontakcie;



12) Dostarczone dokumenty petenci / poczta umieszczajg w oznaczonej skrzynce;
5. Szczegélowe zasady przyjmowania dostaw towaréw

1) Kazda dostawa jest zaplanowana na dany dzien, oraz ustalona godzing;

2) Dostawca informuje telefonicznie samodzielnego referenta lub inng upowazniong osobe
do odbioru dostawy o swoim przybyciu do placowki;

3) Dostawca jest zobowigzany do przestrzegania procedur bezpieczenstwa (zaslonigcie
twarzy maseczKka oraz posiadanie jednorazowych rekawiczek, dezynfekcji rgk);

4) Dostawca umozliwia w bezpieczny sposéb odczyt temperatury przewozonej zywnosci
upowaznionej osobie do odbioru dostawy;

5) Przed wystawieniem towaru dostawca dezynfekuje rgce lub zaklada rekawiczki;

6) Dostawca w wyznaczonym miejscu wyklada towar, a nastepnie odsuwa si¢ na
bezpieczng odlegtosé umozliwiajac sprawdzenie zgodnosci towaru z fakturg
Oryginat faktury, dostawca wrzuca do oznaczonej skrzynki;

7) Po sprawdzeniu, towar zostaje umieszczony w odpowiednim magazynie z zachowaniem
srodkéw ostroznosci;

8) Po zakonczonej dostawie dezynfekuje si¢ blaty, klamki, porgeze i inne sprzety bedace w
kontakcie;

6. Szczegélowe zasady przyjmowania interesantéw / poczty

1) Kazdy interesant przed wejsciem do placéwki jest zobowigzany zadzwoni¢ domofonem w
celu wstepnej weryfikacji;

2) Interesanci przyjmowani sg pojedynczo;

3) Przed wejsciem do placowki kazdy zobligowany jest do dezynfekcji rak lub zalozenia
rekawiczek jednorazowych, a takze posiadania maseczki zakrywajacej usta i nos;.

4) Po wstepnej weryfikacji i wypelnieniu karty sanitarnej interesant zostaje wpuszczony do
wyznaczonego w placéwce miejsca;

5) Osoba wyznaczona do przyjmowania interesantéw udaje si¢ do wyznaczonego stanowiska i
z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci - odleglos¢ 2 m, przyjmuje interesanta,

6) Dokumentacje lub przesylki interesanci, w tym pracownicy poczty wrzucajg do skrzynki w
wyznaczonym miejscu przy wejsciu do placéwki;

7) Po opuszczeniu budynku przez interesanta nastgpuje dezynfekcja pomieszczenia i uzytego
sprzetu (klamki, blaty, dtugopis, wiaczniki, porgcze i inne sprzety bedace w kontakcie;

7. Podstawa prawna:

Wytyczne przeciwepidemiczne GIS z dnia 02 lipca 2020 roku dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w
szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oaz instytucji opieki nad dziecmi w wieku do
lat 3 oraz rozporzqdzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczeri, nakazéw i zakazéw w zwiqzku z wystgpieniem stanu epidemii; Dz.U. z 2020r. poz. 1356 (§9 ust.
3 pkt 3, §24 ust. 1 pkt 2 lit. c i ust. 3 pkt 4).



